
    สำหรับเจ้าหน้าที่ 
    รับที่................................... 
    วันท่ี........ เดือน.................... พ.ศ. ........ 

แบบคำขอข้อมูลข่าวสาร 
เขียนท่ี......................................................... 

วันท่ี.......... เดือน............................ พ.ศ. .......... 

  ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.........................................................................................................อายุ................ป ี
อาชีพ................................................................ สถานท่ีทำงาน/สถานศึกษา.................................................................................... 
อยู่บ้านเลขที่.......................... หมูท่ี่.............. ตรอก/ซอย.................................... ถนน.................................................................... 
ตำบล/แขวง.................................................. อำเภอ/เขต.............................................. จังหวัด....................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์................................................................... หมายเลขโทรสาร........................................................................... 
มีความประสงค์ขอรับบริการข้อมลูข่าวสารตามพระราชบัญญตัิข้อมลูข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
โดย       ขอตรวจด ู     ขอคัดสำเนา    ขอคัดสำเนาที่มีคำรับรองถูกต้อง 
ในเรื่องต่อไปนี ้
  ๑. .................................................................................................................................................................... 
  ๒. .................................................................................................................................................................... 
  ๓. .................................................................................................................................................................... 
เพื่อใช้ประโยชน์ (ถ้ามี).................................................................................................................................................................... 

    ลงช่ือ......................................................ผู้ยื่นคำขอ 

                          (......................................................) 

คำส่ัง 

          อนุญาต     
          ไม่อาจดำเนินการได้   เนื่องจาก 

   
    มีค่าธรรมเนียม จำนวน...............บาท 
    ไม่มีค่าธรรมเนียม 

       คำขอไม่ชัดเจน        ไม่มีข้อมูล 
          ไม่อนุญาต   เนื่องจาก 
       ขอจำนวนมากหรือบ่อยครั้ง โดยไม่มีเหตุผลอันสมควร 
       อาจเสียหายต่อสถาบันพระมหากษัตริย์ 
       เปิดเผยไม่ได้ตามมาตรา๑๕  เนื่องจาก........................................................................................................................  
          หากท่านไม่เห็นด้วยกับคำสั่งนี้ ท่านมีสิทธิอุทธรณ์ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารภายใน ๑๕ วัน นับแต่ 
วันท่ีทราบคำสั่งนี้           
                                                                                                            ..................................................... 
                                                                                                                      (......................................................) 
                                 ตำแหน่ง................................................................. 

  ได้ส่งข้อมูลข่าวสารคืนแล้ว   เมื่อวันท่ี.......... เดือน........................... พ.ศ. ........................  

                                                                                                                .....................................................ผู้ยื่นคำขอ 
                                                                                                               (......................................................) 
  กำลังดำเนินการตามคำขอท่ี.............../............โปรดติดต่อใหม่ภายในวันท่ี.......... เดือน.........................พ.ศ.......  
 
                                                            ..................................................... 
                                                                                                                      (......................................................) 
                                 ตำแหน่ง................................................................. 

เง่ือนไขการให้บริการข้อมูลข่าวสาร 
๑. ข้อมูลข่าวสารท่ีขอตรวจดู ต้องเป็นข้อมูลท่ีมีอยู่แล้วเท่าน้ัน มิใช่เป็นการจัดทำ วิเคราะห์ จำแนก รวบรวม หรือจัดทำให้มีขึ้นใหม่ 
๒. การจัดทำข้อมูลข่าวสาร จะจัดทำสำเนาให้ ๑ ชุด ต่อหน่ึงข้อมูลข่าวสาร 
๓. เจ้าหน้าท่ีอาจงดให้บริการในกรณีท่ีมีการขอข้อมูลข่าวสารน้ันๆ ซ้ำ หรือบ่อยครั้งโดยไม่มีเหตุผลสมควร 


